
Sandra BAUDRY
5 Impasse des Sports
44530 Saint-Gildas des Bois
sandrabaudry@orange.fr
06.61.15.60.23  née le 01/10/1974

Assistante administratif OFFICE NOTARIAL GMV à NANTES 08/2020
 (Me GASCHIGNARD-MENANTEAU (service immobilier complexe)
♦instruction dossier acquéreurs-vendeurs
♦suivi des dossiers acquéreurs jusqu’à la signature définitive

Secrétaire juridique OFFICE NOTARIAL DU DOME à NANTES 12/ 2018 à 07/2020 
(Me MITRY-BAUDRY-POIRAUD-VINCENDEAU) – (Fermeture du Pôle) 
♦Service bancaire
♦Vérification et saisie des offres de prêts

Secrétaire Juridique Cabinet d’avocats généraliste à PONTCHATEAU du 06/ 2017 à 11/ 
2018 

♦Accueil physique et téléphonique 
♦Saisie et mise en forme des courriers, actes de procédure, (frappe sous dictée)

Accueil Cabinet d’avocats généraliste B2M à NANTES 12/2014 à 05/2017
(Maître BARRET-DE MONGOLFIER)
♦Accueil physique et téléphonique 
♦ actes de procédure, (frappe sous dictée)
♦Gestion des agendas du Cabinet

Assistante commerciale Agence Immobilière -la BAULE et REDON de 03/ 2006 au 04/2014
♦Accueil physique et téléphonique des clients 
♦Gestion, constitution et suivi des dossiers de ventes (mandat, compromis)

Esthéticienne NANTES à mon compte
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BAC 
CAP esthétique


